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KITI-jarjestelma — Seurakayttajan ohje

KITI

Sport Management System
f : 9 / b Kir]audu ulos

Jasenet Haku

1 Perushaku | Tarkennettu haku \
_ Lisaa uusi jasen
— @ [ = s sen
®) Kaikki ' Nimi ‘- Motorsport ID - Hetu |
Omat tiedot Jokainen AKK-Motorsport ry:n alaisen seuran jasen voi kirjautua KITI-
- jarjestelmaan motorsport ID-numerollaan. Motorsport ID-numero on
& P tiedot afm = A - o . u
il Fde henkilékohtainen ja sen saa seuralta seuraan liittymisen yhteydessa. KITl:ss&

nakyvat henkilokohtaiset jasenyys-, toimitsija- ja kilpailijatiedot. KITI:n

m kautta ilmoittaudutaan tutkintoihin ja kilpailuihin.
Kun jasenelld on seuran jasenrekisterin yllapitdjan -tehtdva, on hanella

tehtavan mukaiset oikeudet seuran jasenrekisteriin. Nama ohjeet on luotu
seuran jasenrekisterin yllapitajalle.




Tiivistelma jasenrekisterin yllapitajan tehtavista

Jasenrekisterin yllapito Laskutuskauden vaihto

- Jasenmaksulaskujen luominen kesken laskutuskauden (dia 14) - Jasentyyppien hintojen paivittaminen (dia 16)

- Muistutuslaskujen lahettdminen (dia 18-19) - Jasenmaksulaskun tekstin luominen / paivittdminen (dia 9)

- Paattaajasenrekisterista niiden jasenten jasenyydet, jotka eivat

| - Laskutusluvan antaminen liitolle (dia 16)
ole kauden loppuun mennessd maksaneet jdsenmaksuaan.

- Huolehtii, etta seuran perustiedot ja tehtavat ovat ajan tasalla
(diat 4-7)

KITI

Jasenet - Jasenmaksut

_ Tee malumistiset | B Halimoi sk Astelcis

P ——
Yhteenveto Laskufuskausi 01,01 2022 - 31122022
r

' jasentyypit, jisenmairt ja
Kaudelia 01012022 - 31.12.2022

Laskiia

Vinkki:

Liitto l1ahettaa seuran ensimmaiset
jasenmaksulaskut (nk. massalaskutus) ja
vastaa niiden postikuluista. Kauden
aikana seura vastaa uusien laskujen ja
muistutuslaskujen lahettamisesta ja
niiden mahdollisista kuluista.




Seuran perustiedot

TestiUA > Perustiedot

,

Seuran yhteys- ja pankkitiedot |6ytyvat talta sivulta.

Seuran tulee huolehtia tietojen ajantasaisuudesta. s Lynenne
| Testi ua || Testia
. . . . - Perustetiu Rekisterinumero Alue
Tietoja voi paivittda Muokkaa -painikkeesta. [L12012 | 12325670 | [ERKALUE T+
H Yhieystehtavat AV,
Muista tallentaa tehdyt muutokset. Srsenan Sahkoposts osoite
| testi@testi fi ||wenvows autourheily fi
| Testikatu 1 | (04012345687 Il |
Lisenssitiedot (00100 |[Hetsinki ]
Pankki Pankkitili Liittymismaksun suorituspaiva
m |Esim-pankki | |F100 1234 5678 9123 45 |[25.2014
N
Kaikki [21] Valitut [1]
" Autosuunnistus Autoslalom
Digital Racing a
Digital Rally
Digital Rallycross M
\
Muut tiedot
Tama on esimerkki.
P
[ Lisenssin verkko-oslo estetty
Jimeisin muokicsus: 08.02 2022 15:41 / Kuisma Jenni @




Tehtavat

Listaus seuran tehtavien haltijoista |0ytyy talta sivulta. Seuran jasenrekisterin yllapitdja voi oikeuksillaan hallita seuran tehtavia lisdéamalla ja paattamalla niita.
Jasenrekisterin yllapitdjan tehtava on ainoa, joita seura itse ei voi antaa. Jasenrekisterin yllapitdjan oikeudet tulee pyytda kirjallisesti liitosta seuran puheenjohtajan
toimesta.

Nayta -painiketta klikkaamalla voi paattaa tai muokata tehtavaa. Tehtdva paatetdan lisadamalla paattymispaivamaara
e Lisadamalla tehtavalle paattymispaivan, tehtava jaa nakyviin jasenen tietoihin. Poista -painike havittda tehtavan nakyvista kokonaan.

adot K.:uh:.kset.-:u'(mnc:IIaDI'.c

Uusi tehtdva lisataan jasenen omista KITI-tiedoista Tehtavat —valilehdelta

|6ytyvasta Lisaa tehtava -painikkeesta.

TestiUA = Tehtavat

|

Hae tehtidvid

Pl Tenhtivanimike MP% Tehtivi | ~
| ®vain voimassaolevat ) Kaikki C'Vain paatiyneet m
Perustiedot \ EAN S
Tehtavat
Yhieystehtavat Laytyi 10 tehtavaa.
Henkild Tehtdva Alkaa Paittyy
Naytd Testiua Seuran internet yhteystieto 08.02 2022
Naytd Sukunimi Efunimi Seuran jasenmaksupalvelun yhteyshenkio 01.01.2021
MNaytd Tesfisukunimi Testiefunimi Seuran Puheenjohtaja 07.02.2022
Naytd Sukunimi Efunimi Seuran Hallitus 01.01.2021
MNaytd Esimerkki Esko Seuran Sihteer 08.02.2022
Naytd Testiua Seuran laskuiusosoite 08.02.2022
Naytd Testiua Seuran postitusosoite 08.02.2022 Vlnkkl:
Nayts  Sukunimi Kukalie Seuran Jasenrskisterin yllapitaa 01.01.2021 9 Jasenen nimea klikkaamalla
Nayta  Sukunimitesti Etunimitesti Seuran Jasenrekisterin yllapitaja 01.01.2021 ] padsee jasenen omiin KITI-
Mayta Esimerkki Erkki Seuran kilpailuyllapitaja 10.12.2021 tietoihin.




Yhteystehtavat

Seuran tarkeimmat yhteystiedot. Nama tulee pitaa ajan tasalla.

Yhteystehtdvan tiedoissa ndkyy tehtavan haltijan osoite,
puhelinnumero sekd sdhkdpostiosoite.

Tehtdvaa voi muokata klikkaamalla halutun tehtavan
kohdalla Vaihda —painiketta.

Yhteystehtdvan voi lisata tai poistaa myos jasenen omista
KITI-tiedoista.

Jos yhteystehtavan tiedoissa halutaan kayttaa seuran yhteystietoja,
lisataan rasti kohtaan Kaytetdan seuran osoitetta

- Naéin saadaan esim. jasenmaksulaskuihin seuran tiedot
jasenmaksupalvelun yhteyshenkilon tietojen sijasta.

Seuran jisenmaksupalvelun yhteyshenkils B kayetssn sauran osditena
Nimi Alkaa Paattyy

Testi ua 10.2.2022

Osoite: Puhelin Sdhkdposti

Testikatu 1. 00100 Helsinki 0401234587 testi@test fi

Vaihtaminen ei endd piati nykyistd tehtivaa, jos halust pa&ta3 tehtivan sinun tulee tehd3 se erkseen

Liito

Lisenssitiedot

‘Omat tiedot

TestiUA = Yhieystehtavat

Seuran internet yhteystieto

Himi Paittyy
Testi ua

Osaite Puhelin Sahkiposti

Testicztu 1, 00100 Helsink 0401234587 testi@test f

Vaihda

Seuran jasenmaksupalvelun yhteyshenkils

Nimi Motorsport ID Alkaa Pasttyy
Sukunimi Etunim 34888422 1.1.2021

Osoite Puhelin Sahkoposti

Kellokukantie 7, 01300 Vantaa 358503616456

Seuran Jasenrekisterin yllapitsjs

Nimi Motorsport ID Alkaa Pasttyy
Sukunimi Kukalie 34553450 1.1.2021

Osaite Puhelin Sahképosti

Kellokukantie 7, 01300 Vantaa +2585035 15654

Seuran laskutusosoite

Himi Al Pasttyy
Testi us E

Osaite Puhelin Sahkiposti
Testicztu 1. 00100 Helsink 0401234587 testi@test f

Seuran postitusasoite

Nimi Alkaa Pasttyy
Testi ua 222022

Osoite Puhelin Sahkaposti
Testikatu 1, 00100 Helsink 0401234567 testig@test fi




Internet-yhteystieto

Yhteystieto nakyy liiton
verkkosivuilla seuran
yhteystietona.

- Voi kdyttad myos seuran
tietoja edellisessa diassa
olevan ohjeen mukaan.

Yhteystehtavat

Jasenmaksupalvelun
yhteyshenkilo

Tehtavan haltijan nimi ja
vhteystiedot nakyvat seuran
jasenmaksulaskussa.

Tehtava voi olla vain
vhdella jasenella tai tassa
yhteystehtdvassa voi
kayttaa seuran tietoja
edellisessa diassa olevan
ohjeen mukaan.

Jasenrekisterin
yllapitaja

Yllapitaja toimii seuran
jasenrekisterinhoitajana.

Tehtdvan haltijoita voi
olla seurassa 1-3.

Ainoa tehtdva, jota seura
itse ei voi antaa. Seuran
puheenjohtajan tulee
pyytaa tehtavan
antamista seuransa
jasenelle kirjallisesti
liitosta esim.
seurapalvelusihteerilta.

Laskutusosoite

Liitto lahettaa laskut
ensisijaisesti joko
sahkopostitse tai
verkkolaskulla.

Mikali seuralla ei ole
sahkopostiosoitetta tai
verkkolaskutusosoitetta,

lahetetaan laskut postitse.

Postitusosoite

Seuralle osoitettu kirje-
ja pakettiposti
toimitetaan tahan
osoitteeseen.
Esimerkiksi seuralle
vuosittain postitettava
saantokirja postitetaan
taman yhteystehtavan
postiosoitteeseen.




Jasenet — Hakuominaisuudet

Perushaku Tarkennettu haku

Hakuja voi tehda seuran jasenistda muun muassa tehtavan tai

Haun kautta voi hakea jasenia, joilla on voimassa oleva jasenyys
jasentyypin mukaan.

seuraan. Jos seuralla on hakuehdot tayttava jasen, tulevat hanen

tietonsa hakutulokseksi.
Raportilla ndkyy jasenien jasenyys ja jasenmaksu-tiedot (Jos lasku on

tehty, on raportilla ndkyvissa kauden maksu, maksupdiva ja

Hakuehtoina toimivat nimi, henkilétunnus tai motorsport ID-numero.
maksukausi. Mikali lasku puuttuu, ovat ndma sarakkeet tyhjid).

| Perushaku Tarkennettu haku . . . .
Hakutuloksesta voi muodostaa excel- tai pdf-muotoisen raportin,
®Kaidi ONimiCMotorsport DORetu[ ] (SR osoitetarrat (osoitetarran koko 35mm x 70mm x 8 x 3 tai 37mm x

70mm x 8 x 3) seka lahettaa jasenille sahkopostin.

Perushaku | Tarkennettu haku
® Kaikki O Himi O Motorsport ID CHetu

ki [20] Valitut [0] Kaikki [22] Valitut [0
Aikuisjasen Autoslalom
. . kuispamaan Crsemtan
Vinkki: i .
Jata perushaussa hakukentta tyhjaksi ja klikkaa Hae -painiketta N ey
> saat listauksen kaikista seuran jésenistd, joilla on voimassa oleva jasenyys. R~ . . ]
i e e
. . . . e . . . .. . | [AKK Rekisterin Peruskayttaja I Sucramanicinoint IR,
Sahkopostin vastaanottajat voi siirtda esimerkiksi Outlookiin klikkaamalla "Avaa - Osantu
/- Kaikki
vastaanottajat sahkopostiohjelmassa". Pens O st )
Kortti painoon pvm  (JLaskutusasaite

Piilota valinnat

Hae




Jasenet - Jasenmaksut

Hallinnoi laskutekstia —

Seura voi luoda maksumuistutukset Tee maksumuistutukset -painikkeesta maksamattomista painikkeesta voi

jasenmaksulaskuista. Ohjeet maksumuistutuksien tekemiseen dioilla 18-19. jasenmaksulaskuun lisita
l ”"OMA SEURASI TIEDOTTAA” —
— _ tekstiosion. Mikali tekstia ei
Tilitykset 16ytyvat Avaa Tilitykset " = lisad, ei otsikkokaan nay
—painikkeesta sivun ylapalkista Yhteenveto < sewan et laskulla.

seka Laskutuksen raportit —laatikosta
jasenmaksuhintojen alapuolelta.
Lisaa tilityksista dialla 17.

Laskujz avoinna: 18 ksopsletts (570,00 euros)
Adkuis]aszn 0.00€

Viimeisin titys tehty . Tityksen summa 0 €, tiile -, Akuisjisenten jEsenmaksijen

summa 0 € {0 kpl), nuerisojasenmaksujen 0 € (0 kpl), nuarisuomi-jasenia 0 kpl oo0€

000€

z2n zikuinen DooE

® Lsza ==
Kaytass3 olevat jasentyypit, j arat ja i Imaisoarhejasan nucr oo0E
Lisenssitiedot madra kaudella 01.01.2022 - 31.12.2022
Hunnigjasen oooE

’ Jassnmyyep i Laskus Nuorisojasen 1000e
; ol | [t e Seuran jisenmaksut
: e : o | P pdivitetddn kerran vuodessa

inzisjzzen Massalasirtus tehty. Mu ..
T s ! L Muokkaa -painikkeesta.
maisperhesasen nuori 1 ]
Kurrisssen i 0 Tarkemmat ohjeet dialla 16.
VuosjEsen z 1
Nuorisojasen 2 2
Perhegsen 2 ]

Kauden aikana on
T e I S S s mahdollista lisata uusia

Laskujen misrs sastiss erota jasenmairists lsskutuskauden vaihtusssa,

S ——— jasentyyppeja, mutta jo
seura ei veloits j3senmaksua, hintana taytyy olla 0.00 € .
Puuttuvia |askuz voit luods [Ezenen maksuhistorz sivulls "Laskuta-painikkealls. Ia S k U tett Uj e n
jasentyyppien hintoja ei voi
Laskutuksen raportit: enaa muuttaa.

Seurantalistalla ndkyy jasenien jasenyys- ja jdsenmaksutiedot niille jasenille, joille on luotu kuluvan kauden jasenmaksulasku.
Jasen ei poistu seurantalistalta, vaikka jasenyys paatetaan kesken kauden.

Avoimet —raportilla ndkyy seuran kaikki avoimet eli maksamattomat jasenmaksulaskut. Raportin kautta on mahdollista |ahettaa
kaikille raportille nousseille jasenille sdhkdposti tai tulostaa osoitetarrat.




Jasenet — Uuden jasenen lisaaminen

Aloittaessasi lisédmaan uutta jasenta, tarkista aina [6ytyyko henkilon tiedot ennestaan KITI-jarjestelmasta kirjoittamalla Haku —kenttaan henkildn nimi tai

henkildtunnus.
| otie
TestiUA @ Hae lisaltavaa jasenta Motorsport 1013 tai hetulla. Jos haussa loylyy haluttu jasen_ valitse hanet ja jatka seuraavalle sivulle. Jasenen liedot ladataan autemaattisesti ja voit lis3ta uuden
jasenyyden.
Jasenet . =
Hae jésenta

® Kaikki C Nimi O Motorsport ID O Hetu [“Hae ]

® Haku
@ Jasenmaksut
O Lisaa

Kun henkilon tiedot loytyvat KITl-jarjestelmasta:

1. valitse hakutuloksista seuraan lisattiva jasen = Klikkaa Valitse —painiketta henkilén tietojen edesta.

‘ Ohje | Perustiedot
Hae lisaltavaa jasenta Molorsporl ID:113 tai hetulla. Jos haussa loylyy halutiu jasen, valitse hanet ja jalka seuraavalle sivulle. Jasenen tiedo! ladataan aulomaattisesti ja voit lisata uuden

®

jasenyyden

Hae jasenta
© Kaikki® Nimi OMatorspart ID O Hetu Testi Testinen [“Hae ]

£ Loytyi 2 jasenta

:-.'!Dtc'spc—, e

5 Nim
24.06.2008

m 34873041 TestiTestinen TestTesti 01.01.1984




2. Tarkista henkilén perustiedot.

Ohje | Perustiedot

Motorsport 1D 34866799

Etunimet Hetu Sukupuoli
Test 010191-0004 nainen
Sukunimi Syntymapaiva Kieli
Testinen 1.1.1991 suomi
Kansalaisuus Maa
Suomi Suomi
Osoite Laskutusosoite
Katuosoite 66 A & Katuosoite 66 A6
012380 | |Pudasjard 012380 | Pudasjard
Puhelin 1 Puhelin 2 Sahkbposti
353401234567 festilestinen@testi f
Suoramarkkinginnin esto

Jasenkortti painoon
Yhieystiedot julkisia

Salli sahkipostilaskutus

Valitut [0]

Autosuunnistus =
Grosskart =1
Digital Racing

|| Digital Rally

Kuva

Korttityyppi
i mobilikorttia

Huoltajan Motorsport ID

Avaa om

*

Voit muokata tietoja oikeasta ylakulmasta

Avaa omaan ikkunaan —painikkeesta. lkkunan avauduttua

klikkaa Muokkaa —painiketta ikkunan oikeasta alakulmasta.

Tallenna tiedot.

Seuraavaan vaiheeseen padset Jatka —painikkeesta.

@ akk.autourheilufi/Members/MemberinfoPopup.aspx?id=81233

. | Tiedot lasenyydet Maksuhistoria Lisenssitiedot Koulutukset / tutkinnot Tehtavat Yllapito

= N o Ne2E SN >

Motorsport ID 34366799

Etunimet Hetu Sukupuoli

Testi 010191-000A nainen

Sukunimi Syntymapiivi Kieli

Testinen 1.1.1991 suomi
Kansalaisuus Maa
Suomi Suomi

Osoite Laskutusosoite

Katuescite 86 A& Katuosoite 86 A6

012380  Pudasjarvi 012380 | Pudasjarvi

Puhelin 1 Puhelin 2 Sahkoposti

+358401234567

testi testinen@testi fi
Suoramarkkineinnin esto
Vhieystisdot julkisia

Salli sahkopostilaskutus

\
Kaikki [22] Valitut [0]

Autoslalom
Autosuunnistus
Crosskart
Digital Racing
Digital Rally

Jasenkortti painoon

Viimeisin muokdaus:

022 13.09/ Kuisma Jenni

Kuva

Korttityyppi
& mobiilikorttia

Huoltajan Motorsport ID

spe

iy

"




3. Aseta jasenyydelle alkamisajankohta seki valitse jasentyyppi alasvetovalikosta. Jdsenmaksu maaraytyy jasentyypin perusteella.

Ohje ' Perustiedot | Jasenyys

Seura Alkaa Pasttyy Jasentyyppi

Testiva S22 \
Jasenlaskutus alkaa alkamispaivan mukaisen vuoden perusteella.
Mikali haluat

valitse j paival Jos olet jasenen jasentyyppi
sinun fulee paivittaa jasentyyppien hinnat ensin!

4. Jasenyys on nyt luotu ja jasenmaksulasku on viimeistelyi vaille valmis.

Etene seuraavaan vaiheeseen Jatka —
painikkeella.

Tarkista muodostuneen laskun laskutuskausi oikean yldkulman

sssusiaos: (101202 - 31122052V

Huom! .
Muista luoda alasvetovalikosta. § st
laskut mvés Kun avoinna on kaksi laskutuskautta, KITI ehdottaa kaudeksi
scent Zille aina menossa olevaa kautta eli kun lisdat jasentd seuraavalle m—
) yyp ! kaudelle, muista vaihtaa laskutuskausi.

joiden hinta on
0€

(esim. ilmaisjisen) Tassd vaiheessa voit myds muuttaa laskun erdpaivaa.

Lopuksi klikkaa Tallenna ja tulosta lasku —painiketta. (| Tallennus
Avaa lasku —painikkeesta saat laskun tulostettavaan tai e e S

tallennettavaan muotoon, mikali haluat Iahettda laskun jasenelle. (o |
Vinkki:
Lisenssinumero ei ole viitenumero!
Viitenumero on laskukohtainen ja |6ytyy jokaisen jasenen omasta jasenmaksulaskusta.

KITI:n kautta maksettu jasenmaksu- ja/tai lisenssilasku rekisterdityy KITl:in heti. Jasenmaksulaskun

JASENMAKSULASKY

L 022022
Puh 425850351845

Katucasite 348
612350 Puciasian

Hyva autourheilija, tassa on seurasi jasenmaksulasku kaudelle 2022

Sepale e A istorsport ry 12 Koy vit = laskusss n3kyvas vitenumeros. ot makew Kiisuti KT

5133 13y KITHaresteimasss maksetiun:

orspertry
Henkifiedot
Nimi
osaite

Jasentiedot:

NDERFIHH
01012022 - 31122022

Erapsva (22022022 EUR 3000

viitenumerolla maksettaessa maksun rekisteréityminen voi kestaa 2-4 pankkipaivaa.

iy

<Takaisin

Tallena  bulosta fasks

&



Kun henkilon tietoja ei Ioydy KITI-jarjestelmasta:

1. Hakutulokseksi ”Ei riveja” = Klikkaa Jatka —painiketta.

Chie

TestiuA ® Hae lissttayss jasents Motarsport DM tsi hetulla, Jos haussa (Bylyy haluttu [Ssen, valitse hanet ja jatka seursavalie shulle. Jssnen fisdot lsdatsan automastiisestija voit 85
uuden j3senyyden.
Hae JBSEI\[B
Syntymapaiva
Lisenssitiedot |
‘Omat fiedot

2. KITI muodostaa jasenelle Motorsport ID —numeron, joka tulee ilmoittaa jasenelle KITI-kirjautumista varten.
Jasenen tiedot paaset tdydentamadn Avaa omaan ikkunaan —painikkeesta. Tallenna lopuksi tayttamasi tiedot.

Onie wsnegor

o ‘ Paadset seuraavaan vaiheeseen Jatka —painikkeella.
Taman vaiheen jdlkeen ohjeet ovat samat kuin lisdtessa jasentd, kenen

- tiedot I6ytyvat KITI-jarjestelmésta. Siirry siis edelliselle dialle kohtaan 3.

Husltsjan Metorsport D

Omat tiedot

it -




Jasenet — Maksuhistoria

Talla valilehdella nakyvat jasenen kaikki laskut ja suoritukset.

Maksuhistoria -vélilehdella tulee nakya jasenmaksulasku my6s niilla jasenilld, joiden jasenmaksun suuruus on 0€ (jasentyypin hinta 0€, esim. ilmais- tai
kunniajasen). Mikali jasenyys on voimassa, mutta jasenmaksulasku puuttuu, voi laskun tehda klikkaamalla vasemmassa alareunassa Laskuta-painiketta.

t Nimi it

Avss 34002401 Esimerkki Eriki

9 Tilitykset

o - Google Chrome
Testitie 1. 00000 Esimerkkils

& akkautourheilu.fi/invoice/CreatePopup.aspx
Tiedot | Jssemyyder | Makeumimaiz | Lissnasiviedor | douluukest/nmidneor | Tehdvdr | Vidpits =3

Q
Bypyie

- Tee lasku

Jasen
i i

Jasentyyppi Laskutuskausi
uorsogeen STor oz 3T 22T
[Eicee o]

I

01.41.2021

01112021 Tiitys 82021

Ensin muodostettava jasenmaksulasku tarkastetaan Esikatsele -painikkeesta.
Mikali laskussa on korjattavaa, voi esikatselun sulkea ja tehda tarvittavat muutokset.

Muista tarkistaa laskutuskausi. Laskutuskauden voi muuttaa oikean yldkulman
= alasvetovalikosta.

Esikatselun jalkeen Luo —painike aktivoituu ja sita klikkaamalla muodostuu lopullinen
Avoinna -sarakkeen tiedot kertovat jasenmaksulaskun jasenmaksulasku.
suorituksen tilanteen:

0,00 -> jasenmaksulasku maksettu
30,00 = maksu on avoin eli ei maksettu

-30,00 > maksua on maksettu negatiivisen osuuden verran Vinkki:

liikaa Ylimaardiset suoritukset palautetaan jasenelle jasenen

. . . . pyynnosta. Palautusta pyydetdan seurapalvelusihteerilta
Tilitys -sarakkeessa nakyy tilitys, jossa on veloitettu sahkdpostitse. Viestiin tulee liittda nimi, ID-numero,
liiton osuus jdsenmaksusta.

tilinumero sekd maksukuitti tai ndyttokuva ylimaaraisesta
suorituksesta.




Jasenet — Perhejasenyys

Kenelle jasenyys sopii?

Jasentyyppi sopii perheille, joille halutaan yksi lasku koko perheen
jasenmaksulaskuista.

Jasenmaksulaskulla nakyvat seka paajasen (perhejasenyys)
etta laskulle liitetyt muut perheenjadsenet (alijasenet).

Jasenyyden lisédminen

Esimerkkiperheessa on isd, diti ja lapsi. Jasenmaksulasku tehdaan isan nimella.

1. Aidille jasentyypiksi asetetaan ilmaisperhejisen aikuinen
2. Lapselle jasentyypiksi ilmaisperhejasen nuori

3. Isdlle jasentyypiksi perhejasen ja lisataan alijaseneniksi diti ja lapsi.

Tiedot ] Jasenyydet | Maksuhistoria | Lisenssitiedot |

Koulutukset / tutkinnot '\ Tehtavat |\ Yllapito

02.12.2017

s
/

Seura Jasentyyppi
Avaa Testiua Perhejasen
Seura Alkaa
Testi ua

/m
(@I ) | =

Valitut alijasenet

ja sy6ta nykyisen jasentyypin paattymispaiva paaflyy kenttaan
(esimerkiksi vuoden viimeinen paiva)
uusi jasenyys alkaa seuraavana paivanal

[Posta | "Pouia ] “atema

Vinkki:

Alijasenia voi laskulla olla useampia. Kun perhejasen maksaa jasenmaksulaskun ja

maksu paivittyy KITI-jarjestelmaan, pdivittyvat maksutiedot myos samalla laskulla
oleville alijasenille.




Seuran jasenmaksut — Jasentyyppien hintojen paivitys

Seuran jasentyyppien hinnat, joiden perusteella muodostuvat jasenmaksulaskut tulee paivittda seuran toimesta kerran vuodessa, Liittovaltuuston syyskokouksen jalkeen.
Liitosta lahetetdan jasenrekisterin yllapitajille muistutuksia ja ohjesdahkdposteja hintojen paivityksen ollessa ajankohtainen.
On tarkeda, etta jasenrekisteri ja jasentyyppien hinnat ovat ajan tasalla jasenmaksulaskukauden vaihtuessa!

Seuran jasenmaksut

Laskutuskauden vaihto ja seuran | Lasiuskausi 01.01 2022 - 31.12.2022 LaSkutUSIUPa

jasenmaksujen paivitys

Aikuisjasen 35¢€

Aikuisjgsen uusi

Laheta liiton seurapalvelusihteerille laskutuslupa sahkopostitse
jasenmaksulaskujen luomiseen sen jalkeen, kun seuranne jasentyyppien hinnat on
paivitetty.

Tarkista laskutuskausi.

Aikuisperhejasen

Aikuisperhejasen uusi

Ainaisjasen

Kauden vaihto tapahtuu klikkaamalla otsikon
vieressa olevaa nuolta:

Ainaisjasen / Akk-maksu

Kun jasenmaksulaskut on liiton toimesta luotu, on jasenmaksun maksaminen
KITI-jarjestelméassa mahdollista ja kaikki seuran jasenet, jotka ovat hyvaksyneet

Ainaisjasen uusi

Seuran jasenmaksut
Laskuluskausi 01.01.2021 - 31.12.2021
Alkuisjasen
Kunniajasen
Nuorisojasen

Massalaskutus tehty M

limaisjasen

limaisperhejasen aikuinen

limaisperhejasen nuori

Kunniajasen

Nuorisojasen

sahkdpostilaskutuksen, saavat laskun sahkopostiin tassa vaiheessa.

Paperiset jasenmaksulaskut lahetetdan tammikuun lopussa, niille jasenille ketka
eivat lahetyspaivddan mennessa ole jasenmaksuaan maksaneet tai saaneet
laskuaan sahkopostiin.

Klikkaa Muokkaa, lisaa hinnat kahden desimaalin i b I

tarkkuudella (15,00€, 0,00€), klikkaa Tallenna: Nuorisojasen uusi C o
Nuorisoperhejasen :] VI n kkl :

Hinta on lisittava jokaiselle seurassa kaytéssa segemesen s [ Onko seuralla esimerkiksi ainaisjasenid, jotka maksavat kerran

olevalle jasentyypille, myds O€ hintaisille. Perhejasen ) suuremman summan ja ovat sen jalkeen vapaita maksuvelvollisuudesta?
Vuosipsen ~ Lisdd Ainaisjdsen Uusi -jasentyypille hinta ja kdyta tata jasentyyppid
Vuosijasen uusi [ \A _____]_

iy

Pen

L@T&\\Enna
o

jasenille, joille lasku lahetetddn. Vaihda seuraavalle kaudelle jasentyypiksi
Ainaisjasen, jonka jasentyypin hinnaksi on asetettu O€.

&



Tilitykset — Tilitysraportti

Tilitykset tarkoittavat seuroille tilitettavia jasenmaksuja,
joista on vahennetty AKK:n hinnaston mukainen liiton
osuus. Liitto suorittaa tilitykset seuroille aina vuoden
loppu puolella seuroille ilmoitetun tilitysaikataulun
mukaisesti.

Seuran vuosimaksu sisaltdd 10 henkilojasenta:

Kun jasenmaara on 11 tai enemman, veloitetaan naiden
henkildjasenten jasenmaksut normaalisti. Esimerkiksi
seuralla, jonka jasenmaara on yli 10 jasenta ei talla olisi
vaikutusta kokonaisjasenmaksun suuruuteen. Alle 10
jasenen seuralla vaikutus on kokonaisjasenmaksua
kasvattava.

Nuorisojasenista (koko jasenmaksukauden alle 15-
vuotiaat) liitto ei veloita mitaan.

Tilitysraportti on nahtavissa heti, kun liitto on tehnyt
tilityksen. Tieto tehtavista tilityksista seka
maksupaivamaarista lahetetadan seuroille sdhkodpostitse.

Tilityksessa ovat mukana aina ne jasenet, joiden
jasenmaksu on maksettu kyseisena tilityskautena ja
maksupdiva nakyy KITl:ssa.

MNimi:

Maksupsivat: 01.01. 2018 - 21.02.2018

Panlkk itili:
Jasenmaksujakso: 01.01.2018 - 31.12.2018

Keratyt jisenmaksut
Jisenlaji Jdsenmaksu Kpl Yhteensi
Akusjisen
Nuorisojdsen
Yhteenss
Liiton jisenmaksuosuudet
Maksulaji Maksu Kpl Yhteensd
Akutsjasen (31.12.2003 tai aikatsermmin syntyneet)
Muorisojésen (1. 1. 2004 tai jilkeen syntyneet) 0,00 : 0,00
Vuosimaksuun sisiltyvit aikuisjisenet 0,00 10 0,00
Vuosimaksu 300,00
Yhteenss
Seuralle tilitettiva osuus | ]
Vinkki:

2018 tilitykset

Tilitysaineiston maksupaiva

Summa

21.02.2018

Yhteenssd

Avaa tilitysraportti ja lisdd maksajat, saat jasenkohtaisen
tilityserittelyn.

Keratyt jasenmaksut - liiton jasenmaksuosuudet
= seuralle palautetta/tilitettava osuus



Laskutuksen raportit - Seurantalista

Seurantalistalta ndet reaaliaikaisen tilanteen seuran jasenmaksuista. Listalta naet maksetut sekd avoimet jasenmaksulaskut. My6s lIdhetetyt maksumuistutukset
nakyvat talla raportilla (maksumuistutuksista lisda seuraavassa diassa). Seurantaraportin saat luotua seuraavasti: Jisenet = Jdsenmaksut = Laskutuksen raportit,
Seurantalista = Avautuu uusi ikkuna, jossa valitaan laskutuskausi seka raportin muoto (pdf. tai selain)

Seuran jasenmal
Yhteenveto Laskutuskausi 01.01.2022 - 31.12.2022
Laskuja avoinna: 16 kappaletta (510,00 euroa). !
! o { ) Aikuisjasen 3000€ K 3 Tilitykset - Google Chrome
Viimeisin filitys tehty 24.03.2022. Tilityksen summa -150,00 £ tilile . Aikuisjzsenten R e~ i
jasenmaksujen summa 150,00 £ (0 kpl), nucrisojasenmaksujen 0,00 € (0 kpl) HLEEIEE] g 8 akkautourheilufi/Members/TracingListPopup.aspx
nuorisuomi-jasenia 0 kpl limaisiasen 000E 4
limaisperhejasen aikuinen 0,00€ | Seurantalista
limaisperhejasen nuori 0.00€ I
Kaytossa olevat ja ddrat ja ja laskujen )
madrs kaudella 01.01.2022 - 31.12.2022 Kunniajasen o0
HNuorisojasen 10,00€ [
Jasentyyppi M&ara Laskuja ! | Laskutuskausi |01.01.2022 - 31.12.2022 &
Likuisizsen S 1 || e 2005 EO 7.2 FoF
\uosijasen 100,00 €
limaisjzsen 2 2
Ainaisjasen 1 1 Massalaskutus tehty. Muckkaa
e
limaisperhejasen aikuinen 1 0
Laskutukse: rtit
limaisperhejasen nuori 1 0 Shutu e
Kunnizjasen 1 o Seurantalista -
Tilitykset
Vuosijasen 2 1 . .
Auoimet .
— 3 5 Seurantalistan tulkinta:

- Jasenmaksulaskun summa ilmoitetaan Summa —sarakkeessa
- Jasenmaksulasku on maksettu, jos Avoinna -sarakkeessa on 0,00.

Seurantalista Maksupadiva —sarakkeessa nakyy milloin lasku on maksettu.
Motorsport | Nimi Jasenlaji Viitenumero|Lasku  [Lasku inna| Maksupaiva |Muistutuksia | Muist. - Jasenmaksu on kokonaan tai osittain maksamatta, jos Avoinna —
o B Lt thne sarakkeessa on jokin summa. Kuvan esimerkissd Esimerkki Ellill3
34906730 | ESIMERKKI ELLI | AIKUISIASEN | 12215330540 15.02.2022|01.01.2022| 30,00 30,00 1]15.02.2022 .
= jasenmaksu on kokonaisuudessaan maksamatta.
34902901 | ESTME AIKUISIASEN | 12215325500{26.01.2022|23.02.2022| 30,00]  0,00| 26.01.2022 0 - Mikali jasenelle on lihetetty maksumuistutus, nakyy Muistutuksia —
34905731 Eé%ﬂm AIKUISIASEN  [12215325513|26.01.2022|09.02.2022| 30,00] 0,00 26.01.2022 0 sarakkeessa lahetettyjen muistutuksien madra ja Muist. erdpv —

sarakkeessa viimeisimman muistutuslaskun erapaiva




Maksumuistutukset — Laskujen hallinnointi

Seura voi halutessaan luoda ja lahettdad maksumuistutukset maksamattomista jasenmaksulaskuista. Liiton toimesta maksumuistutuksia ei luoda.

Jasenet = Jasenmaksul
Hwaa tilitykset Tee maksumuistutukset & Haliinnoi laskutusteksta

Yhteenveto | Laskutuskausi 01.01.2022 - 31.12.2022

Lasiujs avoinna: 17 kappaletta (540,00

Seuran jisenmaksut

Viimeisin ity tehty . T Aduuisjsenten jas Emmwen
summa 0 £ (0 (pl ioniafasanmatuuen 6 & (0 k). Puensuomasent

Mmoo

| | lmaisperhejasen aikumen

Maksumuistutukset luodaan Jasenet = Jasenmaksut = Tee maksumuistutukset -painike

.
Tee maksumuistutukset
j shausi
Testi ua Laskutusksusi: [07.07.2022 - 31.12.2022 & Laskut
Tee uudet Listza tehdyt paperilaskut Listaa tehdyt sShkdpostilzskut L:I!"Mi paperilaskut tai sihkpostilaskut
valilehdelta
Erddntynyt yli paivii sitten
Uusi erdpaivi 25.02.2022
Nayta uudet muistutetizvat m

3. Avautuvasta listauksesta voi valita sihkopostilla [hetettavit
muistutuslaskut klikkaamalla valinnan nimen edessa olevaan ruutuun,
”Sahkopostilla” otsikon alle. Huom! Mikali jasenen KITI-tiedoissa ei ole
hyvaksyttyna sahkopostilaskutusta, ei KITI anna vaihtoehdoksi tata
laskutustapaa ja muistutuslasku on luotava paperisena.

1. valitaan esimerkiksi erddntyneet yli 30 pdivaa sitten ja lisatdan uusi
erdpdiva -kenttddan muistutuslaskuille muodostuva erapaiva.

2. Klikkaamalla N3yta uudet muistutettavat -painiketta saadaan listaus
jasenistd, joiden jasenmaksulasku on erdantynyt yli 30 paivaa sitten.

4. Muistutukset luodaan klikkaamalla Luo muistutukset -painiketta.

Ohje jatkuu seuraavalla sivulla >




Tee maksumuistutukset

Testi ua
Tee uudet Lista

Laskutusksusi: [01.01.2022 - 31.12.2027

Listaa tehdyt sahkopostilaskut

Lucntipdivd  Erdpaivad

Rzl Pena 01.12.2021 25.02.2022

5. Listaa tehdyt paperilaskut -vélilehti:
- Listaa tehdyt muistutukset -painikkeesta avautuu listaus jasenista, joiden muistutuslasku on Luotu-alasvetovalikosta valitsemallasi ajanjaksolla.

Valitsemalla mennen ajankohdan, ndaet aiemmin luodot muistutuslaskut.
- Avaa muistutukset -painikkeesta avautuu pdf. -muotoinen listaus valitun ajanjakson muistutuslaskuista.
Paperilaskujen tulostaminen tapahtuu taman listauksen kautta.

Tee maksumuistutukset

Testi ua

Tee uudet Listza tehdyt paperilaskut Lizzzz tehdyt sihkdpostilazkut

Laskutwsksusi: (01.01.2022 - 31.12.2022 W

A

Tiedostonimi Laskuja  Luotu Lihetetty,
Lztaa  InwoicesReminder_202202150048_TestiUa _1 i 15.2.2022 9:48 ’

6. Listaa tehdyt sihkdpostilaskut -valilehti:
- Luodut sdhkopostimuotoiset muistutuslaskut muodostuvat paketeiksi talle valilehdelle.
- Lataa -painikkeesta avautuu muodostuneet laskut
- Ldheta -painiketta painamalla lahtevat koko paketin muistutuslaskut kerralla
- Laskupaketin lahetyspdivamaara tulee lahetyksen jalkeen ndkymaan “Lahetetty” -sarakkeen alle.




